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Stellenausschreibung Mitarbeiter/Mitarbeiterin im Stadtamt

Einleitung:
In der Stadtgemeinde Pressbaum gelangt ein Dienstposten im Stadtamt, mit der Moglichkeit
zur Betrauung mit dem Funktionsdienstposten Stadtamtsdirektor/Stadtamtsdirektorin ab
01.01.2025, zur umgehenden Besetzung.

Ihr Verantwortungsbereich:
Organisatorische Mitarbeit im Stadtamt
Personal- sowie Rechts- und Vertragsangelegenheiten
Ansprechpartner/in fur Birgermeister, Gemeindefunktionére und Bevolkerung
Vorbereitung und Umsetzung der Beschliisse der Kollegialorgane

lhr Profil:

e Abgeschlossene Reifeprifung, weiterfihrende universitdre Ausbildung ist von Vorteil
Berufserfahrung im Verwaltungsmanagement, idealerweise in der NO
Gemeindeverwaltung und Kenntnis politischer Entscheidungsprozesse

e Erfahrung auf dem Gebiet der Personalangelegenheiten und Personalentwicklung

o Fundierte Kenntnisse im Verwaltungsrecht (z. B. BAO) sowie Kenntnisse des NO
Gemeinderechts (u. a. NO Gemeindeordnung, NO Bauordnung, etc.)

e Kenntnisse der Budgeterstellung, speziell im Umgang mit der VRV 2015 und
Controlling

e Selbstandigkeit, soziale Kompetenz, Konfliktldsungsfahigkeit sowie ein hohes Maf
an Verantwortungsbewusstsein

e Belastbarkeit, Flexibilitdt und Bereitschaft zur Leistung von Uberstunden und zur
laufenden Weiterbildung

Allgemeine Voraussetzungen:
Osterreichische Staatsbiirgerschaft
Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern
Unbescholtenheit (Nachweis durch ein aktuelles polizeiliches Flihrungszeugnis)
Notwendigkeit der Ablegung der, fur lhren Dienstzweig vorgesehenen,
Gemeindedienstprifung innerhalb von 3 Jahren ab Aufnahme, sofern diese nicht
bereits abgelegt wurde
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Die Stadtgemeinde bietet:

e Langfristige, sichere Anstellung mit individuellen Fortbildungsmdglichkeiten

e Vielfaltiges und herausforderndes Aufgabengebiet inklusive Projektarbeit

e Die Anstellung erfolgt im AusmaR von 40 Wochenstunden und wird vom Herrn
Burgermeister - vorerst befristet fir 6 Monate - durchgefuhrt.

e Die Entiohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde
Vertragsbedienstetengesetzes 1976 (GVBG) i. d. g. F. mit Bereitschaft zur
Uberzahlung.

lhre schriftiche Bewerbung inklusive Lebenslauf mit Foto, Dienst- und
Abschlusszeugnissen sowie Staatsblrgerschaftsnachweis bitten wir Sie — zu Handen Frau
StADir.-Stv. DI Elisabeth Wiesbdck — bis spatestens 27. Mai 2024 bei der Stadtgemeinde
Pressbaum, HauptstraRe 58, 3031 Pressbaum, abzugeben, an diese Anschrift postalisch
oder per E-Mail an: elisabeth.wiesboeck@pressbaum.gv.at zu senden. Nach Durchsicht der
Bewerbungen werden die am besten geeigneten Bewerber/innen mit gesondertem
Schreiben zu einem Hearing eingeladen.

Mit freundlichem Gruf}
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Angeschlagen am: 29. April 2024
Abgenommen am: 27. Mai 2024



